
WIR SUCHEN 
 

MITARBEITER FÜR BUCHHALTUNG / INNENDIENST (m/w/d) 
 

DEINE QUALIFIKATIONEN: DEINE AUFGABEN: 

♦ Erfolgreich abgeschlossene kaufmänni-
sche Ausbildung 

♦ Vorzugsweise allgemeine Berufserfah-
rung (mindestens 1 Jahr) 

♦ Technisches Grundverständnis der 
Elektronikbranche, Kenntnisse im Be-
reich Buchhaltung / Einkauf 

♦ Sicherer Umgang mit MS-Office-Pro-
grammen 

♦ Sehr gute Deutsch- und Englischkennt-
nisse in Wort und Schrift 

♦ Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen 
♦ Organisation des Zahlungsverkehrs 
♦ Abstimmung von Kreditoren- und Debitorenkonten 
♦ Erstellung von Auswertungen 
♦ Materialdisposition für die von microsensys hergestellten Pro-

dukte 
♦ Selbstständige Abwicklung von Geschäftsvorgängen, u. a. Be-

stellungen, Lieferungen und Eingangsrechnungen sowie Ange-
bote, Lieferungen und Ausgangsrechnungen 

♦ Unterstützung von Direktvertrieb und Backoffice 

DEINE PERSÖNLICHEN EIGENSCHAFTEN: WIR BIETEN: 

♦ Lernbereitschaft sowie ganzheitliches 
Denken 

♦ Sorgfalt und Genauigkeit bei selbst-
ständiger und strukturierter Arbeits-
weise 

♦ Kundenorientierung 
♦ Analyse- und Problemlösefähigkeit, 

Teamfähigkeit 

♦ Neue berufliche Perspektiven mit anspruchsvollen Aufgaben 
♦ Mitarbeit in einem jungen und hoch motivierten Team 
♦ Fachbereichsübergreifende Zusammenarbeit und Kommuni-

kation auf Augenhöhe, gute Fehlerkultur 
♦ Immer ein offenes Ohr für Vorschläge, Ideen, Innovationen 

und Probleme 
♦ Direkte Einbindung in die Abläufe vor Ort, kein „Arbeiten im 

Dunkeln“ 
♦ Vollzeit- oder Teilzeitstelle mit Gleitzeit in großzügigen Räu-

men am Stadtrand Erfurts (Home-Office-Tage und flexible Ar-
beitszeiten sowie individuell verhandelbare Zusatzleistungen) 

 

Du bist interessiert? Dann nimm mit uns Kontakt auf! Bitte sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterla-
gen inklusive stellenbezogenem Anschreiben, Lebenslauf und ggf. relevanten Arbeitszeugnissen unter Angabe 
deines frühestmöglichen Eintrittstermins gern per E-Mail an shucke@microsensys.de oder per Post an: 

Adresse: Micro-Sensys GmbH | z.Hd. Frau S. Hucke | In der Hochstedter Ecke 2 | 99098 Erfurt 
 


